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ตรวจสอบเอกสารการยืม

ขั�นตอนการยืมเงินทดรอง

ผู้มีอํานาจอนุมัติงานคลัง

สัญญายืมเงิน 2
ฉบับ
แผนการยืมเงิน 1
ฉบับ
ต้นเรื�อง อนุมัติให้
ใช้เงิน ได้แล้ว

ผู้ยืม

จัดทํารายการโอน 
SCB  Business Net

บันทึกลูกหนี�บัญชี 3 มิติ
ออกรายละเอียดการทํา

จ่ายเช็ค

บันทึกลูกหนี�บัญชี 3 มิติ
ออกรายละเอียดการทํา

จ่ายเช็ค

อนุมัติเงินโอน
SCB  Business Net

นําเงินไปใช้ตาม
วัตถุประสงค์

ถูกต้อง ครบถ้วน

แก้ไข
ผ่าน
เลขาฯ

ล่วงหน้า 7 วันทําการ

1-3 วันทําการ

ไม่ถูกต้อง ครบถ้วน
ขออนุมัติโครงการ/

ในหลักการ



ตรวจสอบเอกสาร
เบิกจ่าย

ขั�นตอนการเงินยืมเงินทดรอง

กองคลังงานคลังคณะ

อนุมัติให้ใช้เงิน
ใบเสร็จ/ใบสําคัญ
อนุมัติจัดซื�อจัด
จ้าง
อนุมัติเบิกจ่าย
(e-So)

จัดทําหลักฐานการ
เบิกจ่ายพร้อมเงินสด
(ถ้ามี)

ผู้ยืม

ออกใบรับใบสําคัญ/ใบ
เสร็จรับเงิน

หักล้างเงินยืม

ตั�งหนี�ใบสําคัญเบิกจ่าย
(ฎีกาเบิกจ่าย)

โอนเงินคืนคณะชดเชย
เงินยืม

ผ่าน

แก้ไข

ไม่ผ่าน

คืนเงินทดรอง
หมุนเวียนคณะ

10 วันทําการ

5 วันทําการ

7-14 วันทําการ

2-3 วันทําการ

วาระที� 1 ข้อ 1.6

*สิ�นสุดกิจกรรมส่งใช้เงิน
ยืมภายใน 10 วันทําการ



ตรวจสอบเอกสาร
ยืมเงิน

วาระที� 1 ข้อ 1.6

ตรวจสอบเอกสารการยืม

ขั�นตอนการยืมเงินทดรองจ่าย มช.
50,000 -ขึ�นไป

กองคลังงานคลัง

สัญญายืมเงิน 2 ฉบับ
ประมาณงบประมาณ
และแผนการใช้เงิน 1
ชุด
ต้นเรื�อง อนุมัติให้ใช้
เงิน และโครงการ/
กิจกรรม

ผู้ยืม

จัดทํารายการโอน 
SCB  Business Net

จัดทําสัญญายืมเงินนาม
คณะสังคมศาสตร์

บันทึกลูกหนี�บัญชี 3 มิติ
ออกรายละเอียดการทํา

จ่ายเช็ค

อนุมัติเงินโอน
SCB  Business Net

นําเงินไปใช้ตาม
วัตถุประสงค์

ถูกต้อง ครบถ้วน

แก้ไข

ผ่าน
เลขาฯ

ล่วงหน้า 10 วันทําการ

1-3 วันทําการ

บัญชีธนาคารคณะ

ผู้มีอํานาจอนุมัติ1-3 วันทําการ

7 วันทําการ

ไม่ถูกต้อง ครบถ้วน

1-2 วันทําการ

คณะทํา


